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❑ PORTOS 2.0
❑ Il FRONT END MULTIUTENTE

❑ Deleghe di compilazione e accesso in modifica alla 

pratica

❑ Il ruolo del Geologo in fase di 

compilazione
❑ Compilazione sezione geologica 4: dati e allegati

❑ Controllo formale della sez 4

❑ Dichiarazione e conclusione delega

❑ Visualizzazione del fascicolo

� PORTOS 2.1
� Nuovi procedimenti

� Banche dati del Settore Sismica

argomenti
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PORTOS 2.0 � www327.regione.toscana.it
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FRONT END 

MULTIU
TENTE

CNS/SPIDFRONT END 

MULTIU
TENTE

CNS/SPID

nuova funzione 
in fase di 
sviluppo

Portale telematico per 

l’invio e la gestione 

delle pratiche 

sismiche

Informatizzazione  

Dati e Procedimenti

Novità di PORTOS 2.0

- FE Multiutente condiviso
- Localizzazione intervento
- Fascicolazione pratica
- Pagamenti digitali

Work in progress
� Nuovi procedimenti
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1. COMPILARE MODULI WEB e ALLEGARE file pdf

2. FIRMARE FILES ALLEGATI da altri SOGGETTI 

Firma del singolo elaborato

3. FIRMARE DICHIARAZIONI / ASSEVERAZIONI

� CONFERMARE le azioni eseguite equivale

a «sottoscrivere» i dati e gli allegati inseriti

� CONFERMARE il testo proposto equivale

a «dichiarare»

� Ciascun soggetto sottoscrive 

la propria dichiarazione

Accesso Autenticato e 

Firma Elettronica Avanzata 

CNSCNS
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AgID http://www.agid.gov.it

Regolamento eIDAS N. 910/2014 (electronic IDentification Authentication and Signature)

ASSEVERA
DICHIARA
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Flusso di compilazione pratica ad accesso multiutente

Titolare Digitale 

Oppure Soggetto 

delegato al 

pagamento

�TUTTE LE PRATICHE INVIATE SONO 

COMPLETE VERIFICATE E VIDIMATE

VIDIMATA

allega 
asseverazioni

COLLAUDATORE

allega elaborati

Fase obbligatoria 

ESCLUSIVA del 

titolare digitale

Progettisti DL DitteAssevera/dichiara

Fase obbligatoria 

ESCLUSIVA del 

titolare digitale
GEOLOGO

PROGETTISTI

DIRETTORI LAVORI

DITTE

Accetta Nomina

TITOLARE DIGITALE 

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            5



6

LE MIE 

DELEGHE/ASSEVERAZIONI 
Accesso ai soggetti non titolari digitali ma 
inseriti nelle anagrafiche della pratica, che 

devono ESEGUIRE delle AZIONI:

- Eseguire Deleghe di compilazione
- Asseverare una pratica

- Inoltrare la Fine lavori (DL)
- Inoltrare il Collaudo (Collaudatori)

AZIONI 
del TD

Azioni 
da fare

I MIEI PROGETTI
Accede il Titolare 
Digitale per:
- compilare nuove 
pratiche (aggiungi 
progetto)
- Inviare varianti o 
variazioni
-- rispondere a richieste 
integrazioni
-- consultare progetti 
“aperti”
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FRONT END MULTIUTENTE e 

CONDIVISO

VEDI

ALTRI 

PROGETTI
Accesso in 

consultazione alle 
pratiche “APERTE”, 

per tutti i soggetti 
dichiarati nelle 

anagrafiche della 
pratica. Non devono 

eseguire azioni
� VEDI

6

Sezioni ATTIVE del FRONT END MULTIUTENTE
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FRONT END MULTIUTENTE e 

CONDIVISO

CHIUSI

ARCHIVIO PROGETTI
Elenco dei progetti 

“CHIUSI” in cui il soggetto 
ha avuto un ruolo (o come 
TD o come altro soggetto)

� Progetti Collaudati
� Progetti con Fine Lavori

ARCHIVIO DELEGHE 
� elenco delle “azioni” già svolte;

STORICO delle azioni fatte su 
progetti in un Ruolo non TD

Storico

7

Sezioni di ARCHIVIO del FRONT END MULTIUTENTE
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Possibilità di Accesso in fase di 

compilazione con attivazione di 

delega - Es. Geologo , DL

FRONT END MULTIUTENTE

TITOLARE DIGITALE

Accesso esclusivo

Le sezioni di compilazione della pratica
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1 – DETTAGLI PRINCIPALI: norme, localizzazione, tipo intervento

2 – ANAGRAFICA SOGGETTI: committenti, progettisti, DL, Ditte, Geologo, Collaudatore

3 – DESCRIZIONE EDIFICIO (o Infrastruttura/Altro): dati metrici e strutturali descrittivi 

4 – SEZIONE GEOLOGICA: dati e allegati di competenza del geologo

5 – ALLEGATI: Elaborati progettuali, relazioni

6 – ASSEVERAZIONI: comprende anche dichiarazioni, accettazione incarichi
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Selezione del D L per inoltro della FINE LAVORI

Selezione del Collaudatore per inoltro del COLLAUDO

Soggetto 

principale

Anagrafica Soggetti - Riepilogo2

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            9



10

Attivazione delega in fase di compilazione 

della pratica
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titolare
digitale

10

Invia mail di notifica al 

delegato

Invia mail di notifica al 

delegato

Annulla delega 

assegnata
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Mail di notifica inviate in fase 

di completamento della 

pratica � attivazione di delega 

di compilazione

Nel testo della mail viene 

fornito il link diretto alla 

pratica

Mail di notifica inviate in fase 

di completamento della 

pratica � attivazione di delega 

di compilazione

Nel testo della mail viene 

fornito il link diretto alla 

pratica

Attivazione deleghe di compilazione: 

invio mail di notifica di delega
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E- mail)
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Se il titolare digitale attiva al geologo la delega di

COMPILAZIONE SEZIONE GEOLOGICA �

PORTOS 2.0 –

Delega di Compilazione Sezione Geologica

Il GEOLOGOGEOLOGO :

➢➢ ACCEDEACCEDE a PORTOS tramite CNS o SPID

➢➢ VISUALIZZAVISUALIZZA la pratica

➢➢ COMPILA/MODIFICA COMPILA/MODIFICA i dati della sez 4

➢➢ ALLEGA ALLEGA e FIRMAFIRMA elaborati e indagini

➢➢ SALVASALVA e VERIFICA 

➢➢ DICHIARA DICHIARA ed ESCEESCE
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1. Il geologo riceve mail di notifica della delega (mail automatica) 

2. accede a PORTOS

3. LE MIE DELEGHE/ASSEVERAZIONI � Pratiche in compilazione

PORTOS 2.0 - FRONT END MULTIUTENTE 

Le mie Deleghe/Asseverazioni

Accesso in compilazione del Geologo
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PORTOS 2.0 - FRONT END MULTIUTENTE 

Delega di Compilazione Sezione Geologica
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EFFETTUA DELEGA DI COMPILAZIONE SEZIONE GEOLOGICA consente:

� Accesso in visualizzazione alle sezioni 1 (dettagli) 2 (soggetti)  3 (descrizione) 5 (allegati)

�ACCESSO in MODIFICA alla sezione 4 (geologica)

Le azioni abilitate dalla delega sono:

salvataggio dati – controllo formale (parziale) – dichiarazione e conclusione delega 
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Sezione Geologica: compilazione dati

Informatizzazione dati � Scheda di sintesi (A14)
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Sezione Geologica: gli allegati

16

Elenco tipologie 

di indagine

4

A06 – relazione geotecnica: si può allegare 
anche dalla sezione 5 – allegati
A06 – relazione geotecnica: si può allegare 
anche dalla sezione 5 – allegati
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i

Sezione Geologica: verifica completezza
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4

Controllo presenza degli 

allegati firmati dal 

Geologo:

- A5 (Relazione 

Geologica) 

- Indagini (almeno 1)

Controllo formale 

parziale della sez 4

Controllo 

di completezza dei dati 

inseriti in sez 4

L’allegato A14 non è obbligatorio se il geologo accede alla pratica 

e compila i dati della scheda di sintesi informatizzata
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3

Obbligatorio se non è selezionato: 
36/R art 3 comma 3       

36/R art 3 comma 4

CONTROLLO FORMALE ALLEGATI 

GRIGLIA di CONTROLLO FIRME

(i)=1÷N

N = 1 

soggetto

principale

Obbligatorio se CF committente =  CF DITTA

Obbligatorio se il committente delega
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La GRIGLIA di 
CONTROLLO è
stata condivisa 
ai tavoli tecnici 

con la Rete 
delle 

Professioni
(marzo 2018)

Sempre obbligatorio
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Sezione Geologica: gli allegati4

firma da applicativo

Formati accettati di firma digitale 

- CAdES (p7m) 

- PAdES (pdf signed)

Formati file per la firma da applicativo:

- Solo pdf
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Sondaggio.pdf.p7m

Sezione Geologica: gli allegati4

FIRMA DOCUMENTO pdf dopo averlo allegato 
� firma da applicativo

Dichiaro di aver preso visione del documento, e di sottoscriverne il 
contenuto ai sensi del D.Lgs. 82/2005

Firma da applicativo � CF firmatario e data

Firma sul file (p7m) � CF firmatario
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� azione 

reversibile 
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Allegati di VARIANTE

21

Valida allegato 

originale 

L’allegato originale si può invalidare 

con la variante � non è più valido 

aggiunto in variante

invalidato con la variante

aggiunto
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FIRMA da

APPLICATIVO

Dichiarazione di

responsabilità

del Geologo

� “CONFERMA” conclude la delega di compilazione del  

Geologo e il suo accesso in modifica alla pratica

� La pratica non compare più al Geologo in 

“Le Mie Deleghe/Asseverazioni”

� Il Geologo potrà accedere in visualizzazione alla 

pratica inviatapratica inviata dal titolare, da “Altri Progetti”

Sezione geologica

Concludi Delega
4

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            



23

geologo

PORTOS 2.0:

Accesso in visualizzazione

“ALTRI PROGETTI”

Elenco delle pratiche inviate e ancora APERTE (vidimate, a controllo, ecc..), 

in cui il soggetto è stato “inserito” in un ruolo [TIPOLOGIA SOGGETTO]

Il soggetto è stato inserito nella pratica dal titolare digitale, e non deve

eseguire nessuna azione di delega

Il soggetto può visualizzare il fascicolo della pratica APERTA e le 

successive movimentazioni

VISUALIZZA

Soggetto che accede
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TIPOLOGIA INTERVENTO
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Visualizza:

il fascicolo della pratica 2.0

RIEPILOGO dei DATI della pratica, dei SOGGETTI, del PROCEDIMENTO

24
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Fascicolo pratica: 

Cronologia

elenco cronologico degli invii dal Front End

� PRATICA ORIGINALE

� VARIANTI

� CAMBI SOGGETTO 

� FINE LAVORI

elenco cronologico degli avvisi dal Back Office 

vidimazioni 

Comunicazioni del procedimento
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Visualizza dati � Accesso 

in visualizzazione al singolo 

invio dal front end (pratica 

o istanza)

scarica avviso inviato dal Back Office

�Firmato p7m 

�Protocollato pdf

25
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Ultima versione dei dati e degli allegati in base all’ultima istanza 

inviata (variante, integrazione, variazione soggetti, ..)

Chat per comunicazioni brevi tra BO e FE

Documenti inviati al Settore SISMICA (extra 

PORTOS) e caricati manualmente e resi 

visibili dal BO

Fascicolo pratica: 

Dettaglio - Comunicazioni - Documentazione aggiuntiva

26
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Fascicolo pratica: 

Dettaglio

I dati inseriti 

nelle varie sezioni 

di compilazione 

sono riportati in 

sequenza

27

TIPOLOGIA INTERVENTO
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Dettaglio Dati Metrici Descrittivi (sez 3)

Dettaglio Dati Geologici (sez 4)

Es. di visualizzazione di pratica portos 1 migrata a portos 2: 
le sezioni non previste in portos 1 si visualizzano “vuote” in portos 2

Fascicolo pratica: 

Dettaglio
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Archivio Progetti

Consultazione fascicolo

Filtri � ricerca pratiche: disponibile in tutte le sezioni del Front endFiltri � ricerca pratiche: disponibile in tutte le sezioni del Front end
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Controllo sulle costruzioni (in fase di sviluppo e test)

❑ Sanatorie

❑ Accesso agli atti on line

Prevenzione sismica (in fase di progettazione e sviluppo)

❑ Deposito verifiche sismiche

❑ BD EPSR: Edifici Pubblici Strategici e/o 

Rilevanti finanziati con programmi di 

prevenzione sismica

❑ webgis per la sismica

PORTOS 2.1

nuovi procedimenti
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Banche dati geografiche del Settore Sismica

Informatizzazione e 

georeferenziazione dei 

dati “storici” del 

settore Prevenzione 

Sismica � EPSR

Progetto sviluppato 

nel percorso 

Alternanza Scuola 

Lavoro 2016-2017

Informatizzazione e 

georeferenziazione dei 

dati “storici” del 

settore Prevenzione 

Sismica � EPSR

Progetto sviluppato 

nel percorso 

Alternanza Scuola 

Lavoro 2016-2017
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Gestione emergenza sismica 

applicativo Geosisma
Gestione emergenza sismica 

applicativo Geosisma

Informatizzazione e 

georeferenziazione on 

line della scheda 

AeDES per il 

CENSIMENTO DANNI 

POST-SISMA

Creazione di un nuovo 

strato cartografico: 

i sopralluoghi di 

agibilità
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Pratica Portos Aperta

scheda AeDES

- Viabilità CLE

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            



34

GRAZIE 

PER L’ATTENZIONE !!

Ing. Nicoletta Pasotti
Regione Toscana - Direzione Ambiente ed Energia

SETTORE SISMICA

PO.R.TO.S.

POrtale della Regione TOscana per la Sismica
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Supporto 
per  CNS

certificato di 
Identità digitale

Accesso ai servizi on line di RT con CNS o SPID

TS CNS
Tessera Sanitaria
CARTA  NAZIONALE DEI 
SERVIZI 
in Regione Toscana

http://www.regione.toscana.it/-/carta-nazionale-dei-servizi

http://www.spid.gov.it/

CNS

A
C
C
ESSO
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Problemi in accesso con CNS ai servizi on line

Se si utilizza una CNS su supporto smart card e: 

- il lettore è istallato e funzionante

- la card è inserita correttamente

- il browser riconosce il 

certificato

- il sistema di accesso 

chiede il PIN

- l’accesso all’area 

privata è immediato

- il browser non “riconosce” il certificato 

digitale

- l’infrastruttura regionale di autenticazione 

(ARPA) non riesce a “leggere” l’identità

digitale

- non viene richiesto il PIN della CNS

- non si accede all’area privata
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Problemi in accesso

con CNS su supporto smart card e lettore, il problema può essere:

� il lettore: non si accende (� va sostituito)

� driver del lettore:  (modulo PKCS#11) va istallato o aggiornato il software del lettore

� Il browser: (cache) � chiudere il browser : PRIMA attivare lettore con card inserita � POI 

aprire il browser

� Collegarsi ad https://accessosicuro.rete.toscana.it/ � portale regionale di autenticazione �

inserire PIN � scegliere dal menù “Genio Civile Sismica”

� La card si è danneggiata o il PIN si è bloccato � rivolgersi al gestore/fornitore della CNS

� Se la CNS è su Tessera Sanitaria rilasciata da Regione Toscana 
http://www.regione.toscana.it/servizi-online/servizi-sicuri/carta-sanitaria-elettronica/guida-all-uso  

Servizio di Help Desk TS-CSE (Tessera Sanitaria – Carta Sanitaria Elettronica) 

Numero verde 800 004477, e-mail help.cse@regione.toscana.it

Con CNS su supporto USB
� Accedere al browser “portable” istallato sul supporto USB che è configurato per 

“leggere” il certificato digitale presente sulla USB

� Collegarsi ad https://accessosicuro.rete.toscana.it/ � inserire PIN � scegliere dal 

menù “Genio Civile Sismica”

� se il certificato è scaduto o il supporto danneggiato è necessario rivolgersi al 

gestore/fornitore
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Firme digitali e

Firma Elettronica Avanzata 

FIRMA ELETTRONICA AVANZATA 

FEA
FIRMA ELETTRONICA che soddisfi i seguenti requisiti: 

�è connessa unicamente al firmatario; 
�è idonea a identificare il firmatario; 

�è creata mediante dati per la creazione di una firma 

elettronica che il firmatario può, con un elevato livello di 

sicurezza, utilizzare sotto il proprio esclusivo controllo; 

�è collegata ai dati sottoscritti in modo da consentire 
l’identificazione di ogni successiva modifica di tali dati. 

FIRMA ELETTRONICA QUALIFICATA 

FEQ
FIRMA ELETTRONICA AVANZATA che in aggiunta 
possiede queste caratteristiche: 

�è creata su un dispositivo qualificato per la creazione di 

una firma elettronica

�è basata su un certificato elettronico qualificato 

�ha effetto giuridico equivalente a quello di una firma 
autografa. � FIRMA DIGITALE

CNSCNS

eIDAS

AgID

AgID http://www.agid.gov.it

Regolamento eIDAS N. 910/2014       

electronic IDentification Authentication and Signature

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            38


