ALL. 5

REGISTRO DI ALTERNANZA SCUOLA LAVORO - STAGE ESTERNO
Il Registro consente di rilevare in forma chiara, le conoscenze e competenze maturate dall’allievo nel corso dell’esperienza di alternanza scuola-lavoro/stage in riferimento alle UF/UFC previste dall’intervento formativo.
MODALITA’ STAMPA REGISTRI  PRESENZE ALLIEVI
La stampa dei registri è a cura del Soggetto attuatore.
PREDISPOSIZIONE REGISTRI: 
· La copertina del registro di alternanza scuola lavoro – stage esterno deve essere in cartoncino bianco formato A3 con  i quattro stemmi a colori.
· Non ci devono essere pagine bianche e ogni foglio deve essere stampato fronte/retro in formato A3 pieghevole.
· Rilegatura: unicamente con punti metallici centrali; non è consentita né quella a spirale né quella a caldo.
· Le pagine del registro devono essere numerate in alto a destra dal Soggetto attuatore.
Si informa che i Registri, dovranno essere preventivamente rilegati, numerati e completi di ogni informazione utile all’individuazione dell’azione (vedi informazioni presenti in frontespizio) e devono essere portati a vidimare al Settore Territoriale Regionale competente almeno cinque giorni prima dell’inizio dell’attività di stage (previo accordo telefonico con il referente del progetto), ed accompagnati dall'All. 2 “Richiesta vidimazione registri” debitamente compilato.
NORME PER UNA CORRETTA GESTIONE DEL REGISTRO
Al pari del Registro di classe, il Registro di alternanza scuola lavoro-stage esterno è un documento ufficiale del corso e pertanto deve essere gestito secondo criteri di chiarezza e trasparenza.
Gli ALLIEVI hanno l’obbligo di firmare l’entrata e l’uscita.
I TUTOR devono:
* apporre la loro firma in modo leggibile e annotare l’ora d’entrata  e di uscita; 
* controllare che gli allievi abbiano firmato sia l’entrata che l’uscita.
Per una corretta gestione del registro i Soggetti attuatori dovranno rispettare le indicazioni riportate di seguito:
· In caso di errori non usare il bianchetto, ma fare solo una riga sulla parola da cancellare che deve comunque risultare leggibile;
· Non usare mai il lapis;
· Le informazioni e le valutazioni riportate devono essere leggibili.
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REGISTRO
DI
ALTERNANZA SCUOLA LAVORO - STAGE ESTERNO
Corso…………………………………                       CUP ………………..

Denominazione Matricola…………………………………………………..

Matricola…………………………………………………..

Allievo
____________________

data                                 timbro 



visto
___________                                                           ___________
Il presente registro è composto da pagine numerate da n. _____ a  n. _____
Azienda/Ente




______________________________________
Tipologia attività/Settore


______________________________________
Indirizzo Azienda/Ente     


______________________________________
Nominativo Tutor Azienda/Ente

______________________________________
Nominativo Tutor Istituto Scolastico 
______________________________
Competenze da acquisire


_______________________________________






_______________________________________






_______________________________________






_______________________________________
Principali mansioni dell'allievo 

_______________________________________
coerentemente alla/al figura/profilo 
_______________________________________
professionale in uscita


_______________________________________






_______________________________________






_______________________________________
Ore alternanza scuola lavoro-stage esterno  previste ___________________________________
Ore alternanza scuola lavoro -stage esterno effettuate ______________________
PRESENZE ALTERNANZA SCUOLA LAVORO - STAGE ESTERNO
SETTIMANA DAL  ___________  AL  __________
	Data 
	Mattina
Orario
Entrata      Uscita
	Pomeriggio Orario
Entrata       Uscita
	Firma
Allievo
	Firma Tutor aziendale
	Firma Tutor 
Istituto Scolastico

	Lunedì
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Martedì
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Mercoledì
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Giovedì
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Venerdì
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Sabato
___________
	
	
	
	
	
	
	

	Domenica
___________
	
	
	
	
	
	
	


Ore di alternanza scuola lavoro – stage esterno svolte nella settimana:    n. ________________
Ore di assenza alternanza scuola lavoro – stage esterno nella settimana: n. ________________


Firma del Responsabile Soggetto attuatore


___________________
 SCHEDA VALUTAZIONE alternanza scuola lavoro–STAGE ESTERNO
La presente scheda deve essere compilata dal Tutor aziendale in collaborazione con il Tutor scolastico.  La valutazione dovrà essere espressa in centesimi e sarà incentrata sulle seguenti capacità e competenze:
1)  
Competenze relazionali: atteggiamenti, comportamenti, motivazioni dell'allievo durante l'alternanza scuola lavoro – stage esterno
PUNTEGGIO.........................................


2) Capacità di  effettuare  correttamente  le principali mansioni  legate alla/al figura/profilo professionale
PUNTEGGIO.........................................

· Capacità di assumere comportamenti coerenti con il ruolo professionale
PUNTEGGIO.........................................
4)  Capacità di comprendere e rapportarsi  all’organizzazione del lavoro in azienda 
PUNTEGGIO.........................................

Punteggio complessivo alternanza scuola lavoro – stage esterno __________________

Data  _______________________

Firma del Responsabile Soggetto attuatore__________________________________________

Logo 


Istituto Scolastico









