Allegato D)

‘.\<o rp}o R FSE - @ Regione Toscana

FONDO SOCIALE EUROPEO REPUBBLICA ITALIANA

Istruzioni per compilazione e presentazione on line Formulario
progetti FSE

Si accede al Sistema Informativo FSE all'indirizzo
https://web.rete.toscana.it/fse3 con I'utilizzo di Tessera Sanitaria attivata (o
altra CNS), oppure mediante le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale) per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina
open.toscana.it/spid.

Per poter procedere alla compilazione on line della domanda, |'operatore
dell’ente deve risultare registrato sul sistema FSE.

Pertanto se |'operatore incaricato non fosse registrato € necessario per prima
cosa compilare la sezione "Inserimento dati per richiesta accesso".

Una volta registrato, |'operatore puo procedere alla compilazione del formulario
on line accedendovi direttamente dal link
https://web.rete.toscana.it/fse3/gateway?
applicativo=fse3&passo=/indexFormularioV&funzionalita=indexFormularioV&op
erazione=indexFormularioV.

La presentazione del formulario alla Regione deve in ogni caso essere
effettuata dal legale rappresentante dell’ente o da soggetto responsabile
dell’ufficio competente per materia, specificatamente delegato.

Per presentare una candidatura sul sistema informativo FSE tramite il
"Formulario di presentazione progetti FSE on-line” occorre cliccare sul relativo
link
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ALTRE FUNZIONALITA'

1) Perla pubblicizzazione delle informazion utiizzare fapplicazione -> Interfaccia pubblica del sistema

2)Perla candidatura su un bando FSE > Formulario di presentazione progeti
PRESENTAZIONE

La nuova procedura & stata concepita per rispandere alle esigenze della programmazione comunitaria, anche se verr3 utiizata anche per |a gestione delle altre tipologie di infervento presentiin Regione Toscana e ioé prog

Tutte e informazioni collegate possono essere ricercate a partire da un qualunque dato disponibile, che presenti un qualsiasi collegamento con informazione ricercata
Accesso

L'accesso & diferenziato per Iello & per uolo, attualmente sono previst fre ol

1) Autorita di Gestione (Amminisirazione del S.1. e responsabile dellinserimento delle informazioni di riferimento, come ali Enti accreditati, tute le tabelle descritive, i riparto finanziario i trasferiment reaionali i profif)

Come prima cosa €& necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e
ricercare quello d’interesse, sul quale si intende presentare la proposta
progettuale.



g// Formulario di Presentazione Progetti FSE

T
Sistema Informative FSE -= Sisterna informativo FSE
R

Lappli progetii FSE" permette ai soggett pubblici e privat 1a presentazione le proprie fichisste di partecipazione ai band regionali. Inserendo le informazioni relative al progetto presentato, alle ativita collegate, al piano economico finanziaric previsto e a quanto fichiesto dal bando.

Una volta individuato il bando d’interesse e possibile procedere alla
compilazione on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.
{/ Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consuita BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Responsabile df Ativa/Organismo Intermedio Tutt

Bandi

| RdAfOL Oggetto Bando At AL, | Data | Data et
b fand

PROVAFOL

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

Dati Identificativi del Progetto,

Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto

Descrizione del progetto

Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle
attivita del progetto. Occorrera qui inserire tre attivita corrispondenti alle
3 annualita accademiche.

5. Schede Preventivo

PwN R

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello:2 | Consuita BandilPresenta Progetti

RicercaBandi || Formulario Presentazione Progetti- Bando N.103  x

1. Dati Identificativi Progetto > 2. Soggetti Coimolt 3. Descrizione Pragetto

Bando di fiferimento PROVA FOL

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui
vengono presentate, quindi prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

\f Salva e Prosegui

Una volta compilata e salvata l'ultima sezione |'applicazione ripresenta la
pagina iniziale dalla quale & possibile:



Respons:

Oggetio

C/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

te: CPNNGL76C58C415A - Livello:2 | Consulta BandilPresenta Progetti

di

etri Ricerca

abile di Attvta/Organismo Intermedio Tutt

Attivita PAD Tutt

Scadenza Daf2a032017 A =

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito &
2. Allegare in upload:
- Domanda di finanziamento e dichiarazioni richieste secondo i
format allegati all’avviso (allegato A)
- Formulario descrittivo di progetto secondo il format allegato
all’avviso (allegato B)
- Eventuali altri documenti come previsto dall’avviso.

I documenti di cui sopra (allegati A e B dell’'avviso) devono essere
sottoscritti con firma olografica o digitale, dal legale rappresentante
dell’ente o da chi ne ha procura di firma (allegare l'atto). In caso di ATS
costituenda i documenti devono essere sottoscritti dal legale rappresentante
o da chi ne ha procura di tutti i partner.

Tutti i documenti da allegare in upload devono essere in formato pdf ,
inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la funzione Gestione Allegati

Il file.zip pud avere dimensioni massime pari a 5 MB; se necessario possono
essere allegati piu file. zip.

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

£ possibile allegare al formulario massimo 5 file zip (dimensione massima per
file SMB).

lo2ip con | documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento.

ito gli allegati, controllare che siatutto a posto & che i file inserit sul sistsma siano leggibil
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3. Non attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione (]
soggetti pubblici non sono soggetti a bollo)




»/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76C58C415A -Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti

RicercaBandi | Pagamento Bollo - Formulario N.36 %
Bando

Awiso/Procedura PROVAFOL

Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE

Informazioni sul pagamento

Regione Toscana ha realizato un progetto: infrastrutiura per lerogazione di senizi di pagamento’, denominata RIS, il cui abiettvo & l=rogazione di senvizi di pagamento. Nella piattsforma RIS abbiam la funzionalita di gestions dells Posizioni Debitarie a carico dei contribuenti fisic e giuridici.

Aprendo una isoggetti fornire in anticipo ad IRIS fe previsioni dei pagamenti che dowranno essere effsttuati E' possibile regolarizzare I posizione debitoria aperta con le sequenti modalits
= Pagamento or-iine sul sito IRIS (Regione Toscana). Per efetiuare il pagamento n-ine & necessario dopo aver aperio na posizione debitoria, collegarsi al sito www regione foscana it scegliere: SenviziOniine, scegliers: Seizi ad accesso sicuro, scegliere: Accedi al portale dei servii, dopo aver
digitato il PIN. & possibile selezionare: IRIS fascicolo posizioni debitorie. Dopa il pagamento la pesizione debitoria relativa al formulario questa viene chiusa automaticamente
= Altro tipo di pagamento. Nel cso di pagamento non effettuato con IRIS & possibile inserire le informazioni del pagamento e allsgare Ia rispettiva ricevuta in questo caso la posizione debitoria viene chiusa automaticamente dopo fapertura
Url sistemaris hittps:/iristest rete toscanaitl

S & stata 3perta Una posizions debitoria ed & stato eseguita un pagamento con sistemi diversi dal web o s& [operatore vusle rinunciare al pagamento & necessario chiudere [ posizions debitoria pracedsntemente aperta per informare [amministrazions sulfawenuto pagamento o [a rinuncia

-} Apertura per paga R itro tipo di pagamento | | Chiudi

4. Presentare il formulario &=

Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non
saranno piu modificabili.

Gestione Formulario on-line

Attivita PAD Data Data Dettagio Compiazione Allegat Presenta Pagamento Protocollo
Pubblicazione CoFiny Pub.Bando Formulario Formuario Formulario Bollo
e . ) - c
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La presentazione del formulario deve essere effettuata dal legale rappresentante dell’ente (1’ente
capofila in caso di ATS costituita/costituenda) o da soggetto responsabile dell’ufficio competente
per materia specificatamente delegato.






